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1. Uczestnicy procedury:
1) Inspektor Ochrony Danych Osobowych;
2) Administrator danych.

2. Wymagane dokumenty:
1) zawiadomienie o naruszeniu ochrony danych osobowych;

2) ewidencja naruszen ochrony danych osobowych.

3. Wymagalnos¢ zawiadomienia osoby, ktérej dane dotycza:
Zawiadomienie jest wymagane jezeli naruszenie ochrony danych osobowych moze
powodowac wysokie ryzyko naruszenia praw lub wolnosci osob fizycznych.
Zawiadomienie powinno jasnym i prostym jezykiem opisa¢ charakter naruszenia
ochrony danych osobowych oraz zawierac:
e imie i nazwisko Inspektora Ochrony Danych Osobowych oraz jego dane
kontaktowe
e mozliwe konsekwencje naruszenia ochrony danych osobowych
e sSrodki zastosowane lub proponowane w celu zaradzenia naruszeniu ochrony
danych osobowych w tym srodki w celu zminimalizowania jego ewentualnych

negatywnych skutkow.

4. Przypadki, w ktoérych nie jest wymagane zawiadomienie:
1) administrator wdrozyt odpowiednie techniczne i organizacyjne Srodki ochrony i
zostaty one zastosowane do danych osobowych, ktérych dotyczy naruszenie — w

szczegolnosci takie jak szyfrowanie;




2) administrator zastosowat nastepnie Srodki eliminujgce prawdopodobienstwo
wysokiego ryzyka naruszenia praw lub wolnosci osoby, ktérej dane dotycza;

3) zawiadomienie osoby, ktérej dane dotyczg, wymagatoby niewspdétmiernie duzego
wysitku — w tym przypadku administrator wydaje publiczny komunikat lub stosuje
podobny $rodek, za pomocg ktorego osoby, ktérych dane dotyczg, zostajg

poinformowane w réwnie skuteczny sposaob.

. Procedura:

1) na podstawie raportu ASI opracowa¢ zawiadomienie osoby, ktérej dane dotyczy, o
naruszeniu ochrony jej danych;

2) zarejestrowac zawiadomienie w Ewidencji naruszen ochrony danych osobowych;

3) przedstawi¢ zawiadomienie Administratorowi danych do podpisu;

4) przesta¢ zawiadomienie listem poleconym za potwierdzeniem odbioru;

5) drugi egzemplarz zarchiwizowa¢ w teczce akt.




